Leitfaden zur Antragstellung

1. Museum bzw. Einrichtung auswahlen

Wahlen Sie ein LVR-Museum, eine LVR-Kulturdienststelle, eine Einrichtung oder
Institution, bei der eine Mehrheitsbeteiligung des oder Kooperation mit dem LVR besteht
oder das Rote Haus Monschau, das Ruhr Museum oder den Zinkhtter Hof in Stolberg
aus. Weitergehende Informationen finden Sie auf den jeweiligen Internetseiten. Oft gibt
es museumspadagogische Angebote. Kinder und Jugendliche haben in allen LVR-
Einrichtungen freien Eintritt in die Dauerausstellung. Bitte beachten Sie: Anfallende
Kosten flr Filhrungen oder spezielle Angebote sowie Eintritte in andere Institutionen
werden nicht iGbernommen. Wir empfehlen daher, dass Sie sich iber mdégliche Kosten im
Vorhinein informieren.

Im Folgenden erfolgt die Ubersicht der Einrichtungen, fiir deren Besuch Sie
einen Antrag auf Fahrtkosteniibernahme stellen kénnen:

LVR-Museen und LVR-Kulturdienststellen:
- LVR-Archdologischer Park Xanten / LVR-R6merMuseum
- LVR-Freilichtmuseum Kommern
- LVR-Freilichtmuseum Lindlar
- LVR-Industriemuseum Oberhausen Zinkfabrik Altenberg (zurzeit im Umbau)
- LVR-Industriemuseum Oberhausen Peter-Behrens-Bau
- LVR-Industriemuseum Oberhausen St. Antony-Hltte
- LVR-Industriemuseum Ratingen Textilfabrik Cromford
- LVR-Industriemuseum Solingen Gesenkschmiede Hendrichs
- LVR-Industriemuseum Bergisch-Gladbach Papiermuhle Alte Dombach
- LVR-Industriemuseum Engelskirchen Kraftwerk Ermen & Engels
- LVR-Industriemuseum Euskirchen Tuchfabrik Miller
- LVR-LandesMuseum Bonn
- Max Ernst Museum Brihl des LVR
- LVR-Niederrheinmuseum Wesel
- LVR-Amt fir Bodendenkmalpflege im Rheinland:
AuBenstellen Nideggen, Overath und Titz
- LVR-Kulturhaus Landsynagoge Rddingen
- LVR-Kulturzentrum Abtei Brauweiler
(inkl. Gedenkstatte Brauweiler und Archiv des LVR)
- LVR-Judisches Museum im Arch&ologischen Quartier Kéln
(Eréffnung voraussichtlich in 2025)

Einrichtungen und Institutionen bei denen eine Mehrheitsbeteiligung des LVR besteht:
- Vogelsang ip, Schleiden

- Zentrum fur Verfolgte Kiinste, Solingen

- Energeticon, Alsdorf

- Rdmerthermen Zilpich Museum der Badekultur

Weitere Einrichtungen:

- Ruhr Museum, Essen

- Rotes Haus Monschau

- Zinkhitter Hof — Museum fiir Industrie-, Wirtschafts- und Sozialgeschichte der Region
Aachen in Stolberg




2. Termin im Museum bzw. Einrichtung anfragen und Verfiigbarkeit priifen
Bitte treten Sie zuerst mit dem jeweiligen Museum in Kontakt und priifen, ob das
Museum fir Ihren ausgewahlten Termin noch freie Kapazitaten hat
Beachten Sie, dass der Besuchstermin im laufenden Kalenderjahr stattfinden
muss.

3. Kosten anfragen und ermitteln
Ermitteln Sie die Kosten fiir eine Fahrt mit den 6ffentlichen Verkehrsmitteln. Wenn
Sie mit einem gemieteten Bus fahren mdchten, holen Sie bei drei Busunternehmen
Angebote ein (Preise inklusive MwSt.).

4. Wenn Sie alle Informationen von Punkt 1 bis 3 eingeholt haben, dann stellen
Sie bitte online einen Antrag:
a. - Gehen Sie bitte auf https://formulare.lvr.de/lip und registrieren Sie sich. Dies

ist erforderlich, da die Antragsstellung personenbezogen erfolgen muss.
AuBerdem bendtigen Sie eigene Zugangsdaten, um E-Mails erhalten zu
kdnnen sowie alle administrativen Schritte, den Status Ihres Antrags und
den Abrechnungsvorgang einzusehen und bearbeiten zu kénnen.
Sobald Ihre Selbstregistrierung abgeschlossen ist, kdnnen Sie sich mit Ihren
Zugangsdaten einloggen, siehe Screenshot 1

Screenshot 1
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b. - Falls Sie sich bereits registriert haben, geben Sie bitte Ihre Zugangsdaten
ein.

c. - Nach dem Einloggen wahlen Sie bitte in der neuen Eingabemaske
~Mobilitatsfonds" in der linken Spalte aus, siehe Screenshot 2


https://formulare.lvr.de/lip
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d. Bitte wahlen Sie das linke Symbol aus, um ein neues Antragsformular zu -
starten, siehe Screenshot 3 -
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Screenshot 4
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Mobilitatsfonds des Landschaftsverbandes Rheinland
Hinweis zum Antrag!

Antragsformular

Ich habe gepriift, ob die von mir fiir einen Besuch vorgesehene Einrichtung zum angegebenen Termin
entsprechende Kapazitaten hat.

Es wird beantragt, die Fahrtkosten zu folgendem Ausflugsziel zu ibernehmen:

Datum des Besuchs:
eintagig D mehrtégig

N —

Antragstellende Einrichtung

[:] Schule D Kindergarten bzw. Kindertagesstatte

Die Fahrt wird durchgefihrt mit:

[:] Offentlichen Verkehrsmitteln D gemieteter Bus
(mindestens 3 Angebote einholen und dem Antrag links als Anlage beifiigen)

Kostenerstattung
Bitte Zutreffendes ankreuzen:

Bitte tiberweisen Sie die Fahrtkosten direkt an das Busunternehmen
(Kontoverbindung wird bei Einreichung der Rechnung tibermittelt)

D Bitte tiberweisen Sie die Fahrtkosten an die antragstellende Einrichtung bzw. den Ansprechpartner*in

Bankverbindung antragstellende Einrichtung/Empfanger der Fahrtkostenerstattung:

Bank: [

e. Fullen Sie den Antrag vollstédndig aus! (Die Priifung der Kapazitdten ist
verpflichtend!) Antrage von Offenen Ganztagsschulen missen von der
Schulleitung im Rahmen der maximal flinf moéglichen Klassenfahrten pro
Kalenderjahr gestellt werden, auch wenn der Termin in die Schulferien fallt.

f. Erstellen Sie Uber das dann erscheinende Drucker-Symbol ein PDF, siehe
Screenshot 5

g. Drucken Sie den Antrag als PDF aus, unterschreiben ihn und scannen ihn
ein

h. Laden Sie den Antrag (siehe Screenshot 5) und gegebenenfalls die
Busangebote (siehe Screenshot 6) liber die jeweilige Bliroklammer hoch

i. Klicken Sie auf den 'Senden'-Button, um den Antrag einzureichen, siehe
Screenshot 7

Screenshot 5
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Ich habe geprift, ob die von mir fur einen Besuch vorgesehene Einrichtung zum angegebenen Termin

Antrag entsprechende Kapazitadten hat.

hochladen




Screenshot 6

Die Fahrt wird durchgefuhrt mit:

DOFFentIichen Verkehrsmitteln gemieteter Bus
{mindestens 3 Angebote einholen und dem Antrag links als Anlage beifugen)

Angebot 1:
L@_’ MName des Busunternehmens: |

Kosten: |:| EUR (inkl. MwSt.)

Angebot 2:
L@_’ MName des Busunternehmens: |

Kosten: |:| EUR (inkl. MwSt.)

Angebot 3:
L@_’ Name des Busunternehmens: |

Kosten: |:| EUR (inkl. MwSt.)

Screenshot 7
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Ich habe geprift, ob die von mir fur einen Besuch vorgesehene Einrichtung zum angegebenen Ter

Anag entsprechende Kapazitdten hat.

hochladen

Nach Absenden des elektronischen Fahrtkosten-Antrags erhalten Sie eine
Eingangsbestatigung und eine Antragsnummer per E-Mail. Diese Antragsnummer
bendtigen Sie fur Rickfragen.

5. Priifung des Antrags
Nach Eingang und Prifung Ihres Antrags erhalten Sie ca. 14 Tage spater eine E-Mail
mit einer Bewilligung oder Ablehnung. Bei einer Bewilligung erhalten Sie zudem im
gleichen PDF-Dokument die Besuchsbescheinigung, die sie bitte ausgedruckt zum
Museumsbesuch mitbringen.

6. Ihr Besuch:
Drucken Sie die Besuchsbescheinigung aus und lassen Sie diese beim Besuch am
Ausflugstag abstempeln und abzeichnen.

7. Abrechnung

Laden Sie im letzten Schritt die vollstandig ausgefiillte, abgestempelte und
unterschriebene Besuchsbescheinigung mit der Rechnung des Busunternehmens/der



Fahrttickets im Online-Portal hoch, um die Fahrtkosten erstatten zu lassen (vergleiche
Férderrichtlinien).

Melden Sie sich hierzu im Online-Portalmit Ihrem Benutzernamen und Passwort an.
Gehen Sie zum LVR-Mobilitdtsfonds und wahlen Sie Ihren Antrag aus. (Screenshot 2)
Auf Threm Antrag erscheint nun das Feld zum Hochladen der Besuchsbescheinigung
und Rechnung, siehe Screenshot 8

Screenshot 8
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