
Qualität für Menschen

Anleitung zum Mediafiler
für KuLaDig und ClickRhein

Stand: September 2024

Digitales Kulturerbe LVR

Seite 1

Bei Fragen: kuladig@lvr.de



Kann identisch mit „Inhalt der Aufnahme sein“,
wird öffentlich als Mouseover in KuLaDig angezeigt
(Achtung: wird aktuell auch als Alternativtext in KuLaDig ausgespielt!!!)

Die öffentlich in KuLaDig und ClickRhein angezeigte
Bildunterschrift unter einem Foto sollte erklären, 
was auf dem Bild zu sehen ist, wo es gemacht wurde 
und aus welchem Jahr es stammt. 
Etwaige Inschriften bitte auch ausschreiben.
Achtung: nicht alle Sonderzeichen werden bei Copy-
Paste richtig übernommen (z.B. oben-unten-
Anführungszeichen, Kreuz …)

Bitte ausfüllen

Bitte ausfüllen

Bitte ausfüllen und auf 
„hinzufügen“ klicken

Bitte ausfüllen und auf 
„hinzufügen“ klicken
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Wenn Fotograf/Urheber nicht bekannt ist (z.B. bei 
historischer Aufnahme, Karte etc.) kann hier auch 
„unbekannt“ eingetragen werden



Auf „Open +“ klicken, 
es öffnet sich eine separate Maske, 
dort 2-3 einschlägige Schlagwörter wählen und „ok“ klicken
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Hier können für die Suche hilfreiche Stichwörter im 
Freitext hinterlegt werden (z.B. Architekt*innenname, 
Projektname etc.)



Bitte einen Alternativtext hinterlegen, der das Bild für Menschen, 
die die Aufnahme aufgrund körperlicher Beeinträchtigungen oder 
aus technischen Gründen nicht sehen können, beschreibt.

Nützliche Links zum Thema Alternativtexte (im LVR-Intranet 
abrufbar):
• Internet- und Intranetangebote des LVR barrierefrei gestalten 
• Barrierefreiheit in Social Media - Leitfaden für die Dienststellen 

des LVR-Dezernates Kultur und Landschaftliche Kulturpflege
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https://intranet/media/lvr_intranet/wissen___service/it___technik/organisationsbereiche_1/dezernate_1/ob_landesdirektorin_1/digitale_barrierefreiheit/Content_Creator_Handreichung_Onlineredakteure_barrierefrei.pdf
https://intranet.lvr.de/media/lvr_intranet/wissen___service/it___technik/organisationsbereiche_1/dezernate_1/ob_landesdirektorin_1/soziale_medien/20211020_FINAL_Leitfaden_Barrierefreiheit_in_Social_Media.pdf


Diese Angaben werden automatisch ausgefüllt
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„Kuladig“ als Standard (z.B. Arbeitsfotos)
„VESPA“ nur für Kulturelles Erbe (z.B. hist. Postkarte, Kupferstich…)

Fotograf*in und/oder Institution angeben und jeweils 
auf „hinzufügen“ klicken

Diese Zeile wird öffentlich in KuLaDig und ClickRhein ausgespielt, 
CC-Lizenzen bitte hier kennzeichnen

Aktuell wählbare Optionen: 
• „CC BY 4.0“ (Standard)
• „Rechte vorbehalten- freier Zugang“ (nur in Ausnahmefällen)

Der LVR bevorzugt die Lizenz CC BY 4.0 !

Bei Auswahl von „CC BY 4.0“ sind keine weiteren Nutzungsbedingungen 
anzugeben, bei Auswahl „Rechte vorbehalten“ muss das Feld 
„Nutzungsbedingungen“ zwingend ausgefüllt werden, Einschränkungen 
können/müssen spezifiziert werden.

Andere Lizenzen (z.B. CC BY SA-ND 3.0., etwa aus WikiMedia) sind hier 
entsprechend der Bildquelle zu nennen.

„Lizenz“ und „Nutzungsbedingungen“ sind interne Felder.

Bitte ausfüllen

Wird automatisch ausgefüllt

Bitte aus Drop-Down 
Menü auswählen oder über 

Button „Adresse eintragen“ im 
Eingang automatisch füllen lassen
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Bitte auswählen; wenn benötigt, unter 
Nutzungsbedingungen spezifizieren



„Kuladig“ als Standard (z.B. Arbeitsfotos)
„VESPA“ nur für Kulturelles Erbe (z.B. hist. Postkarte, Kupferstich…)

Diese Zeile wird öffentlich in KuLaDig und ClickRhein ausgespielt, 
CC-Lizenzen bitte hier kennzeichnen

Aktuell wählbare Optionen: 
• „CC BY 4.0“ (Standard)
• „Rechte vorbehalten- freier Zugang“ (nur in Ausnahmefällen)

Der LVR bevorzugt die Lizenz CC BY 4.0 !

Bei Auswahl „Rechte vorbehalten“ muss das Feld 
“Nutzungsbedingungen“ zwingend ausgefüllt werden (z.B. „Nutzung für 
die LVR-Informationssysteme und alle damit verbundenen Zwecke 
gestattet), Einschränkungen können/müssen spezifiziert werden.

Andere Lizenzen (z.B. CC BY SA-ND 3.0, etwa aus WikiMedia) sind hier 
entsprechend der Bildquelle zu nennen.

„Lizenz“ und „Nutzungsbedingungen“ sind interne Felder.

Bitte ausfüllen

Wird automatisch ausgefüllt

Bitte auswählen; wenn benötigt, unter 
Nutzungsbedingungen spezifizieren

Bitte aus Drop-Down 
Menü auswählen oder über 

Button „Adresse eintragen“ im 
Eingang automatisch füllen lassen
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Fotograf*in und/oder Institution angeben und jeweils 
auf „hinzufügen“ klicken



Hier muss nichts ausgefüllt werden
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KuLaDig und/oder ClickRhein-ID zur Verknüpfung der Fotos mit dem 
jeweiligen Eintrag, mehrere IDs durch Komma oder Semikolon trennen 

Laufende Nummer, nach der mehrere Fotos an einem Beitrag sortiert 
werden sollen, für jede ID einzeln in der Reihenfolge der Reihe vorab 
eingeben und durch Komma oder Semikolon trennen
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Zeile „Fotograf/Urheber bei Veröffentlichung“ 
unter Reiter 1 „Basis“

Textfeld „Inhalt der Aufnahme“ 
unter Reiter 1 „Basis“

Zeile „Copyright Vermerk“
unter Reiter 5 „Rechtliches“

Wird automatisch erstellt
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Bitte die Bildansicht nach Freigabe 
noch einmal im Frontend überprüfen!



Zeile „Fotograf/Urheber bei Veröffentlichung“ 
unter Reiter 1 „Basis“

Textfeld „Inhalt der Aufnahme“ 
unter Reiter 1 „Basis“

Zeile „Copyright Vermerk“
unter Reiter 5 „Rechtliches“

Wird automatisch erstellt
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Bitte die Bildansicht nach Freigabe 
noch einmal im Frontend überprüfen!



Fertig bearbeitete Bilder auswählen

In der linken Spalte unter „Workflows“ 
zuerst „zur Redaktion verschieben“, 
dort dann weiter „zur Dokumentation 
verschieben“ und von dort dann weiter 
„zur Endabnahme verschieben“.

In der Endabnahme werden die Bilder von 
der KuLaDig-Redaktion geprüft und 
freigegeben.
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Tipp:
Arbeitserleichternd können die 

Stapelverarbeitung und/oder das 
Übertragen von Metadaten sein. 

Bei Fragen hierzu wenden Sie sich 
gerne an kuladig@lvr.de

mailto:kuladig@lvr.de

